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Cadigo

D

S

Sb

Series, subseries y tipologia documental

NORMA/ SIG

Soporte Retencion

Disposicion

P E 0 | AG AC |CT | E

D

Procedimiento

004103

07

000

CARTAS

004103

07

002

Cartas de acuerdo ATS internacionales

Documentacion con valor histrico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Historico para conservacion en su soporte original por contener las directrices que determinan
las relaciones técnicas con dependencias de los servicios de transito aéreo adyacentes con otros paises suscritas por|
el Director de Servicios a la Navegacion aérea y ratificadas con el visto bueno de la Direccién General.

Digitalizacion. La reproduccion técnica se realiza con fines de consulta desarrollando el procedimiento establecido en
el Sistema Integrado de Gestion bajo la supervision del coordinador del Grupo de Archivo General.

Normas retencion documental: Civiles: Articulo 2529 del Cédigo Civil. Modificado por el articulo 4 de la Ley 791 de
2002. Disciplinarias. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 aplica hasta el 29 de marzo de 2022, con la entrada en vigencia
del articulo 33 y 145 de la ley 1952 de 2019, modificado por el articulo 73 de la ley 2094 de 2021. Penal: Articulo 83
del Codigo Penal. Ley 599 de 2000.

Los periodos de retencion se cuentan a partir de la entrada en vigencia de una nueva version o la pérdida de vigencia
de la Carta de acuerdos o del Convenio que la soporta.

Carta de acuerdos internacional

004103

07

005

Cartas de acuerdo ATS nacionales entre
dependencias externas (Policia nacional, fuerzas
militares, entre otros)

Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Historico para conservacion en su soporte original por contener las directrices que determinan
las relaciones técnicas y procedimientos en los servicios de navegacion aérea suscritas por el Director de Servicios a
la Navegacion Aérea o quien haga sus veces.

Digitalizacion. La reproduccion técnica se realiza con fines de consulta desarrollando el procedimiento establecido en
el Sistema Integrado de Gestion bajo la supervision del coordinador del Grupo de Archivo General.

Normas retencion documental: Civiles: Articulo 2529 del Cédigo Civil. Modificado por el articulo 4 de la Ley 791 de
2002. Disciplinarias. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 aplica hasta el 29 de marzo de 2022, con la entrada en vigencia
del articulo 33 y 145 de la ley 1952 de 2019, modificado por el articulo 73 de la ley 2094 de 2021. Penal: Articulo 83
del Codigo Penal. Ley 599 de 2000.

Los periodos de retencion se cuentan a partir de la entrada en vigencia de una nueva version o la pérdida de vigencia
de la Carta de acuerdos o del Convenio que la soporta.

Carta de acuerdo ATS nacionales entre
dependencias externas (Policia nacional, fuerzas
militares, entre otros)

004103

15

000

CONCEPTOS

004103

15

017

Conceptos sobre la aplicabilidad y observancia
de las normas técnicas de navegacion aérea,
pi imi rutas ATS, si y equip

Articulo 59 de la Resolucion 1357 de 2017

Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener el concepto en relacion con los
servicios de transito aéreo, a las observancias de las normas técnicas de navegacion aérea, los procedimientos y las
rutas ATS.

Digitalizacion. La reproduccion técnica se realiza con fines de consulta desarrollando el procedimiento establecido en
el Sistema Integrado de Gestion bajo la supervision del coordinador del Grupo de Archivo General.

Normas retencion documental: Disciplinarios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 aplica hasta el 29 de marzo de 2022,
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la ley 1952 de 2019, modificado por el articulo 73 de la ley 2094 de
2021.

Los periodos de retencion se aplican a partir del cierre de cada vigencia fiscal.
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Series, subseries y tipologia documental NORMA/ SIG Procedimiento
D | s | sb PlE|[o| A | Ac [cT|E|D
Solicitud de concepto sobre la aplicabilidad y
observancia de las normas técnicas de navegacion
X . . X
aérea, procedimientos, rutas ATS, sistemas y
equipos
Respuesta solicitud concepto sobre la aplicabilidad y
observancia de las normas técnicas de navegacion
X L ’ X
aérea, procedimientos, rutas ATS, sistemas y
equipos
004103 | 29 000 |INFORMES
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
Constitucién Politica de Colombia. Articul secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener los informes excepcionales que
onstitucion Foll 1':; e278° ombia. Articulos son requeridos por entidades como la Contraloria o la Procuraduria en ejercicio de sus funciones.
Ley 734 vigente h ty . 36 de iunio de 2021 Digitalizacion. La reproduccion técnica se realiza con fines de consulta desarrollando el procedimiento establecido en
004103 | 29 001 |Informes a entes de control ey 154 vigente hasta e © Junio de 2 8 X X el Sistema Integrado de Gestion bajo la supervision del coordinador del Grupo de Archivo General.
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 s e . )
Normas retencion documental: Disciplinarios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 aplica hasta el 29 de marzo de 2022,
de la Ley 1952 de 2019 de acuerdos con el L ) - .
articulo 140 Ley 1955 de 2019 con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la ley 1952 de 2019, modificado por el articulo 73 de la ley 2094 de
4 : 2021. Procesos administrativos: Articulo 52 de la Ley 1437 de 2011.
Los periodos de retencion se aplican a partir del cierre de la vigencia.
Solicitud de informacion X
Informe a ente de control X
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener los informes excepcionales de
Constitucion Politica de Colombia. Articulos caracter general que son requeridos por entidades del orden nacional, departamental o municipal, publicas o
119y 278. privadas, relacionadas con las funciones de la entidad.
. Ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 Digitalizacion. La reproduccion técnica se realiza con fines de consulta desarrollando el procedimiento establecido en
004103 | 29 004 {Informes a otras entidades con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 2 8 X X el Sistema Integrado de Gestion bajo la supervision del coordinador del Grupo de Archivo General.
de la Ley 1952 de 2019 de acuerdos con el Normas retencion documental: Disciplinarios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 aplica hasta el 29 de marzo de 2022,
articulo 140 Ley 1955 de 2019. con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la ley 1952 de 2019, modificado por el articulo 73 de la ley 2094 de
2021.
Los periodos de retencion se aplican a partir del cierre de la vigencia.
Solicitud de informacion X
Respuesta a solicitudes de informacion X
Remision de solicitudes por competencia X
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener la relacion de las actividades
desarrolladas en relacion con el cumplimiento de las funciones asignadas a la dependencia.
nf d tion de | icios de transit Digitalizacién. La reproduccion técnica se realiza con fines de consulta desarrollando el procedimiento establecido en
004103 | 29 056 n’ ormes de gestion ce los servicios de transito Articulo 59 de la Resolucion 1357 de 2017 2 8 X X el Sistema Integrado de Gestion bajo la supervision del coordinador del Grupo de Archivo General.
acreo Normas retencion documental: Disciplinarios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 aplica hasta el 29 de marzo de 2022,
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la ley 1952 de 2019, modificado por el articulo 73 de la ley 2094 de
2021.
Los periodos de retencion se aplican a partir del cierre de cada vigencia fiscal.
Solicitud de informacion X
Informe de gestion de los servicios de transito aéreo X
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004103 | 41 000 |MANUALES
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histdrico para conservacion en su soporte original porque en este manual estan consignados
los procedimientos que debe utilizar el personal encargado de la prestacion del servicio de Control de Aerédromo, se
espera que los Controladores Aéreos estén familiarizados y apliquen esta reglamentacion en el ejercicio de sus
responsabilidades operativas, ue acudan a su experiencia y buen juicio si se encuentran en situaciones no

004103| 41 | 011 |Manuales guia control de aerédromo Articulo 59 de la Resolucién 1357 de 2017 2 | 8 |x P pe ya P y buen
contempladas en el mismo.
Normas retencion documental. Disciplinarios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 aplica hasta el 29 de marzo de 2022,
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la ley 1952 de 2019, modificado por el articulo 73 de la ley 2094 de
2021.
Los periodos de retencion se cuentan a partir de la entrada en vigencia de una nueva version del Manual.

Manual Guia control de aerédromo GSAN-1-3-05-003 X

CONVENCIONES

AG: Archivo de Gestién. AC: Archivo Central

Cadigo: D: Dependencia. S: Serie documental. Sb:

Subserie documental

oy

CT: Conservacion total. E: Eliminacion. D: Digitalizacion.
S: Seleccion.

Soporte: P: Papel. E: Electronico. O: Otros
soportes - video, audio, etc.

URIEL BEDOYA CORREA
Coordinador Grupo Archivo General

GLADYS CANACUE MEDINA
Secretaria General (E)
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